UNIVERSITATEA SPIRU HARET
CENTRUL DE LIMBI STRAINE (CLS)

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A CENTRULUI DE LIMBI STRAINE
CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art.l. Prezentul regulament stipuleazi modul de organizare si functionare a
Centrului de Limbi Striine, infiintat in anul 2002 de catre Fundatia Romania de Maine, in
cadrul Universititii Spiru Haret, precum si competentele conferite beneficiarilor serviciilor
oferite si responsabilitatile aferente.

Art.2. Centrul de Limbi Striine (in continuare Centru) isi desfagoara activitatea data in
competentd in baza urmatoarelor reglementari legale:

- Legea nr. 87/2006, pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului
nr.75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile ulterioare;

- O.G. nr. 26/2000 cu privire la asociatii i fundatii;

- H.G. nr. 707/30.07.2012 privind Nomenclatorul domeniilor si al specializérilor
programelor de studii universitare;

- Legea educatiei nationale (Legea nr.1/2011);

- Carta Universitatii.

CAPITOLUL II
ACTIVITATE SI ORGANIZARE

Art.3. Activitatea Centrului constd in organizarea si desfasurareca de cursuri de limbi
straine, finalizate cu certificate de competenta lingvistica.

Art.4. Centrul oferd urmatoarele servicii $i oportunitati specifice:

(1) formare lingvistica (cursuri la cerere);

(2) testari in vederea obtinerii atestatelor de competenta lingvistica;
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Art.5. Centrul organizeaza urmdtoarele tipuri de cursuri:

(1) cursuri intensive pentru urmatoarele limbi striine: engleza, franceza, germana,
spaniola, italiana, rusa, japoneza, araba:

(2) cursuri specializate in limbile engleza, francezd, germana, spaniola;

(3) cursuri pregititoare pentru limba engleza Cambridge (nivel mediu FCE si nivel
avansat CAE), BEC,ECL,Toefl;

(4) certificate internationale (examinare ECL).

Cursurile sunt organizate in perioada octombrie-mai, in module de 32 de ore (fie in
2 sedinte de cate 1.5 ore/saptaménd. fie intr-o sedinta de 3 ore/saptamana).

Art.6. Pentru realizarea activitatilor de formare, Centrul poate realiza schimburi de
informatii, colaborari §i asocieri cu alte centre de limbi straine din tard si strainatate.

Art.7 (1) In scopul informarii asupra ofertei educationale §i de servicii a Centrului,
conducerea acestuia poate initia i finaliza toate formele legale de promovare, precum s1
contracte de colaborare cu orice institutie si persoana fizica din tara si strainatate.

(2) Continutul formelor de promovare va fi avizat din punct de vedere juridic sivafi
aprobat de Rectorul U niversitatii.

Art.8. Pentru realizarea activitatilor de formare. Centrul beneficiaza de urmatoarea
baza materiala:

(1) sali de seminar intr-un numar corespunzator numarului de grupe:

(2) un laborator multimedia dotat cu calculatoare performante;

(3) monitoare Sony cu softuri pentru fiecare limba straina:

(4) o retea de calculatoare conectate la Internet;

(5) echipament audio-video (retroproiectoare, videoproiectoare, televizoare etc.);

(6) o biblioteca cu un fond de carte de peste 10.000 de volume;

(7) biblioteca virtuala a Facultitii de Litere.

Art.9. in acelasi scop, Centrul utilizeaza urmitoarele materiale didactice:

(1) manuale de limbi straine, culegeri de exercitii, dictionare, casete audio si video,
CD-uri si alte materiale publicate la Editura Fundatiei Romania de Maine, autorii acestora
fiind cadre didactice ale Facultatii de Litere.
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(2) manuale, casete si CD-uri produse in tarile a caror limba se studiazi la cursurile
organizate si desfasurate in Centru.

Art.10. Centrul are in structura organizatorici:

- | director (manager);

- cadre didactice cu specializare limba striina in regim de colaborare;

- 1 secretar tehnic;

- 1 contabil.

CAPITOLUL 111
ATRIBUTIILE PERSONALULUI CENTRULUI

Art.11. Directorul (managerul) are urmitoarele atributii:

(1) conduce activitatea Centrului pe baza principiilor didactice, stiintifice si
deontologice, in conformitate cu reglementérile interne §i cu standardele de calitate
nationale si europene;

(2) coordoneaza serviciile educationale si activitatea de eliberare a certificatelor de
competenta lingvistica;

(3) gestioneaza activitatea financiari a Centrului, in colaborare cu Serviciul
financiar-contabil al Universitatii Spiru Haret.

(4) incheie contracte si parteneriate cu unitati socio-economice si cu alte institutii;

(5) reprezinta Centrul in relatiile cu partenerii interni si externi, in activitatile de
formare profesionala si servicii oferite:

(6) stabileste obiectivele strategice de dezvoltare si/sau de perfectionare a activitatii
Centrului.

Art.12.Secretarul tehnic raspunde de activitatile de secretariat si evidenta
documentara a Centrului. asigura comunicarile cu alte structuri similare sau de cooperare,
precum si conditiile optime necesare derulirii procesului educational la standardele de

calitate cerute de reglementarile in vigoare.



Art.13. Cadrele didactice cu specializare limba straina organizeaza §i desfagoara,
potrivit competentelor, activitatea didacticd prin respectarea cerintelor metodologice i
procedurale in vigoare.

Art.14. Contabilul raspunde de evidenta contabilda a Centrului pana la nivel de

balanta.

CAPITOLUL IV
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ACTIVITATII CENTRULUI

Art.15 (1) Solicitdrile de formare sunt inregistrate intr-un formular de inscriere la
secretariatul Centrului si centralizate pentru fiecare limba si nivel estimat de cursant in
formularul de inscriere.

(2) Inscrierile cursantilor se efectueaza permanent.

(3) Drepturile si obligatiile cursantilor sunt mentionate in contractul individual de
formare. incheiat intre conducerea Centrului si contractant (Anexa-Fisa de inscriere).

Art.16. Dupi constituirea numarului de cursanti necesar unei grupe, directorul de
program desemneazd cadrul didactic formator si stabileste data, ora si locul de sustinere a
testului de evaluare initiala a cursantilor.

Art.17. Cursantii primesc informatiile necesare de la conducerea Centrului cu cel
putin o saptdimana inaintea sustinerii testului de evaluare initiala.

Art.18. Plata modulului initiat va fi efectuata intr-o singura tranga.

Art.19 (1) Testul de evaluare initiala va determina nivelul de competenta lingvistica
al cursantului, gradul de omogenitate al grupei, nevoile specifice, strategiile §i metodele
didactice care trebuie adoptate.

(2) Dupa trecerea testului de evaluare initiala, cursantii sunt repartizati pe grupe
omogene de studiu, iar cadrul didactic coordonator stabileste §i comunica celor admisi orarul
si modul de desfasurare a cursului.

Art.20 (1) Monitorizarea activitatii de formare lingvistica se desfagoard pe baza fisei
de prezenta, iar nivelul atins de cursant la sfarsitul unui modul de pregdtire este recunoscut

prin acordarea atestatului de competenta lingvistica.
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Art.21 (1) Evaluarea cursantilor se realizeaza atat pe parcursul activitatii prin teste
periodice, cat §i prin examinare final prin calificative.

(2) Evaluarea sumativa certifica sau nu atingerea nivelului-tinta prevazut pentru
modulul respectiv.

(3) Testul final se efectueaza de citre o comisie formati din doi formatori si un cadru
didactic de specialitate.

(4) Cursantii care obtin punctajul aferent nivelului pentru care sunt testati vor fi
informati cu privire la conditiile de ridicare a atestatuluj de competenta lingvistica.

Art.22. Notarea se realizeaza in functie de rezultatele obtinute la doua probe:

(1) proba scrisa: verificarea competentei lexico-gramaticale si a deprinderilor de
intelegere si redactare de text (2/3 din nota finald);

(2) interviu: verificarea competentei orale (pronuntie, intonatie, fluenta) (1/3 din nota
finala).

Art.23. Cursul se finalizeaza cu obtinerea certificatului de competentd lingvistica.

Art.24. Conditia de obtinere a certificatului este media 5 (media aritmetica a notelor
obtinute la cele doud probe).

Art.25. Calificativele acordate prin certificatul de competenta sunt:

-Al-nota 5, A2-nota 6, B1-nota 7, B2-nota 8, Cl-nota 9, C2-nota 10.

Art.26. Solicitarile sau reclamatiile cursantilor privind standardele de pregitire, calitatea
prestatiilor personalului formator sau de alta natura, privind activitatea de formare, se vor depune
in scris, la secretariatul Centrului si vor fi solutionate in conditiile legii.

Art.27. In cazul retragerii, cursantul isi poate recupera contravaloarea taxei numai in
conditiile formularii in scris a cererii de retragere cu cel mult 48 de ore inaintea inceperii

secventei de modul aferenta.



CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Art.28. Pentru organizarea si desfasurarea activitatii proprii, Centrul are dreptul sa
utilizeze patrimoniul pus la dispozitie de Universitate, in afara timpului cand este folosit
pentru invatamant, conform planificarii.

Art.29. Documentele referitoare la fiecare modul si serie de cursan{i sunt
organizate si arhivate la secretariatul Centrului.

Art.30. Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Senatului Universitatii
Spiru Haret din 23.01.2013 si intra in vigoare imediat.

Art.31. Prezentului Regulament poate fi modificat prin hotarari ale Senatului

universitar si Consiliului de Administratie al Universitafii.

Director Centrul de Limbi Strdine Rector Universitatea Spiru Haret

Conf. univ. dr. Emilia Bondrea Conf. univ.dr. Aurelian A. Bondrea



UNIVERSITATEA SPIRU HARET
CENTRUL DE LIMBI STRAINE Chitanta nr......... JAMsisiiisniiis

FI$A DE INSCRIERE
(se completeazi cu majuscule)
Nume:
Prenumele tatilui:
Prenume:
Adresa:
Strada Nr....oe... Bl.........Sc Etj Apt

Codul orasului / strada
Telefon
Barbat/ Femeie (B/F)

Data nasterii: lunai................. X | RO, L | P
Nationalitatea:
Act de identitate: B.I./C.I. Seria: , Nr.

eliberat de

Cod numeric personal ( C.N.P.):

E - mail:
Ocupatia:
Locul de munca: , tel.:
Nivelul de cunoastere al limbii striine: - incepator
- mediu
- avansat
Optez pentru intervalul orar: 8,00- 9,30
16,00 - 17,30
18,00 - 19,30
weekend
NOTA:

In cazul retragerii, cursantul isi poate recupera contravaloarea taxei, mai putin taxa de
inscriere de 100 de lei, numai in conditiile formularii in scris a cererii de retragere si in
termen de 2 saptamani de la inceperea cursului. Taxa nu poate fi restituita daca termenul
fixat este depasit, dar poate fi folosita pentru o noua reinscriere.

Am luat la cunostinga, Data

Semnatura
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